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KOERU KESKKOOLI LOOVTOODE KOOSTAMISE JA
LABIVIIMISE JUHEND

ULDOSA

1. Podhikooli Idpetamise tingimuseks on, et dpilane sooritab loovtdd, mis tulenevalt pohikooli
riiklikust Oppekavast § 14 Ig 4, lahtub ldbivatest teemadest ja on dppeaineid 16imiv.

2. Loovtod eesmirgiks on pakkuda Opilastele voimetekohast ning huvidest ldhtuvat
eneseteostuse voimalust ning toetada:

e Opilase tervikliku maailmapildi, loomingulise algatusvéime ja véiljendusoskuse
kujunemist ning aidata kaasa uute ideede tekkimisele ja teostamisele Oppeainete
16imumise ja loovtoo protsessi kaudu;

e Jpimotivatsiooni, enesereflektsiooni ja kriitilise motlemise kujunemist;

e Opilase kujunemist loovaks ning mitmekiilgseks isiksuseks;

e iildpadevuste (iseseisev ja rilhmas todtamine, probleemide lahendamine, kriitiline
motlemine, argumenteerimis-, enesevéljendus- ja esinemisoskus, t60 allikate ja
andmetega; tegevuse kavandamine ning kavandatu jargimine, tegevuse ja too
analiilisimise oskus, loovt66 vormistamine, IKT vahendite kasutamine jne.) kujunemist;

e Jpilast tema viimete paremal tundmadppimisel, mis aitaks teha valikuid jargnevateks
Opinguteks.

3. Loovtoodd sooritatakse Koeru Keskkoolis 8. klassis. Loovtdd hinnang kantakse 8. klassi
tunnistusele, loovtdo teema maérgitakse pohikooli 10putunnistusele.
4. Loovtooks voib olla mistahes dppeaines ldbivatest teemadest ldhtuv voi oppeaineid 16imiv

e plakat, joonistus, kollaaz, reklaam, nididend, luuletus, kirjand, essee vms. koos
kirjalikult vormistatud Zanritutvustusega ja seoste nditamisega;

e nduetekohaselt vormistatud praktilised vaatlused voi praktilised tood/katsed koos
selgituste, analiilisi ja jareldustega;

e referaadi vormis esitatud uurimistoo.

5. Loovtodd voib teha opilane nii individuaalselt kui ka riihmas.
6. Loovtodd koordineerib klassijuhataja koostdds ainedpetajatega. Konkreetse loovtoo

kavandamise, teostamise ja vormistamisega tegeleb loovtoo otsene juhendaja.



7. Loovtodde teemad ja juhendajad esitab klassijuhataja direktorile kinnitamiseks.

1. LOOVTOO KOOSTAMINE

1.1. Loovtdo koostamise etapid:

Teemavaldkonna ja juhendaja valik.

Eesmargi piistitamine.

To0 esialgse kava koostamine.

To6 kirjanduse ja muude allikmaterjalidega.

Andmete kogumine.

Loovtdo teostamine, meisterdamine, katsed ja vaatlused, vms. praktiline tegevus.
Teoreetilise osa analiilis: andmete to6tlemine, tdlgendus, jarelduste tegemine.
To6 kirjalik vormistamine.

To0 esitlemine.

1.2. Loovtdo koostamisel tuleb silmas pidada jargmisi ndudeid:

Loovtdo peab olema sdnastatud korrektselt ja loogiliselt.

Tuleb kasutada selget ja tdpset oskuskeelt, iildtunnustatud ja viljakujunenud
terminoloogiat.

Viljendused loomulikud ja lihtsad.

Ei liialdata vodrsonadega.

Tuleb viltida sonakordusi. Tekst peab olema liigendatud l1dikudeks.

Loovtdo teoreetiline osa peab olema vormistatud arvutil.

1.3. Opilane:

valib omale sobiva teema ja juhendaja;

otsib teemakohased teabeallikad,;

tapsustab koos juhendajaga loovtoo teema ja sdnastab juhendaja abiga eesmaérgi;
annab perioodiliselt juhendajale aru t66 kaigust vastavalt kokkulepetele;

vastutab t60 koostamise ja esitatud andmete digsuse eest (t60s ei tohi esineda plagiaati);
vormistab t66 nouetekohaselt;

kaitseb t66d kaitsmiskomisjoni ees.

1.4. Juhendaja/klassijuhataja:

pakub vilja voi aitab sonastada Opilast huvitava opilastdo esialgse teema;

motiveerib Opilast;



e aitab piistitada t60 eesmérki ja kavandada to0 tilesehitust;
e abistab Opilast teabeallikate valikul;
¢ konsulteerib Opilast t66 koostamise kdigus;

¢ hindab Opilase toOprotsessi ja annab kirjalikku tagasisidet dpilase toole.

2. LOOVTOO KIRJALIKU OSA ULESEHITUSE JA VORMISTAMISE
NOUDED

2.1. Loovtdo kirjaliku osa tilesehitus:
o tiitelleht,
e sisukord,
e sissejuhatus,
e t00 kiigu kirjeldus,
e kokkuvote,
e kasutatud kirjandus,

e Jisad.

2.2. Tiitelleht
Tiitellehel tuleb ndidata jairgmised andmed:
e kooli nimi;
e 60 pealkiri;
e t00 tunnusenditaja (loovtdo, loovtoo, referaat);
e autori ees- ja perekonnanimi ning klass;
¢ juhendaja ees- ja perekonnanimi koos kutsega;
e t60 valmimise koht ja aasta.
Kooli nimi, t66 pealkiri, aine ja valmimise koht koos aastaarvuga paigutatakse automaatselt
lehekiilje keskele. Autor ja juhendaja paigutatakse paremale (algavad samalt kauguselt).

Pealkiri kirjutatakse ldbivate suurtdhtedega, suurusega 14 ja paksus kirjas (Lisa 1).

2.3. Vormistamise néuded

Vormistamisel tuleb arvestada jargmisi ndudeid:
e loovtdd vormistatakse arvutiga ithepoolsel A-4 lehel;
e kirjasuurus on 12, Srift Times New Roman,;

e reasamm on 1,5 ning 16igu vahed enne ja pédrast O pt;



tekstildikude vahele jéetakse iiks tiihi rida;

iga kahe sona vahele kéib tiks tiihik;

tithikut ei panda kirjavahemarkide ette, sulgude ja jutumérkide puhul sissepoole;

tithik pannakse kirjavahemaérkide jérele, viljapoole sulgusid ja jutumaérke;

sidekriipsu timber tiihikuid ei panda;

mottekriips on sidekriipsust pikem ja selle mdlemale poole jaetakse tekstis tiihik;
tekstildigud joondatakse roopselt (teksti vasak ja parem dir on sirged) ja taandridasid ei
kasutata;

lehekiilje vasakule jaetakse 3 cm ja paremale 2 cm laiune vaba &ér;

tilemise ja alumise ddre puhul kasutatakse arvuti poolt vaikimisi pakutavat vaba dart 2,5
cm;

to0 iseseisvad osad (sisukord, sissejuhatus, peatiikid, kokkuvote, kasutatud materjalid)
algavad uuelt lehelt ja neile jargneb iiks tiihi rida;

sisukord paikneb t60 teisel lehekiiljel ja koostatakse automaatselt;

lehekiiljed nummerdatakse alates tiitellehest ja muudetakse néhtavaks alates teisest
lehekiiljest (sisukorrast);

lehekiilje numbrid paigutatakse lehekiilje alumise serva keskele;

tildjuhul jaetakse arvu ja modtiihiku vahele tiihik, erandiks on protsent ja nurgakraad (5%
jare);

t00 koidetakse.

Toode vormistamisel tuleb 14bi to0 jérgida tihtset vormistusstiili.

2.4. Pealkirjade vormistamine

Pealkirjade vormistamisel tuleb arvestada jargmisi noudeid:

pealkirjade vormistamisel kasutada paksu kirjastiili;

pealkirjad joondatakse vasakust servast;

pealkirjade 16ppu punkti ei panda;

iildpealkiri algab alati uuelt Iehelt ja sellele jargneb tiihi rida;

enne alapealkirja ja alapunkti jdetakse iiks tiihi rida (véljaarvatud olukord, kui liks pealkiri
jargneb teisele kohe jargmisel real);

alapealkirja ja teksti vahele tiihja rida ei jieta;

peatiiki iildpealkirjad, sissejuhatus, kokkuvdte, kasutatud materjal ja lisad vormistada

suurtdhtedes, suurusega 14;



o alapealkirjad vormistada kirjatdhtedes, suurusega 12.

2.5. Joonised

Jooniste alla kuuluvad koik t66s sisalduvad illustratsioonid (diagrammid, graafikud,
geograafilised kaardid, joonistused, skeemid voi fotod). PShilised vormistamisnduded on
samad kui tabelil. Graafikute kdige olulisem ndue on néitlikkus, mistdttu graafik ei tohi olla iile
koormatud liigsete joonte ja kujunditega. lgale joonisele tuleb tekstis enne joonist viidata.

Vormistamisnouded joonistele:

teksti ja joonise vahele jaetakse iiks tiihi rida;

e joonise number ja pealkiri kirjutatakse joonise alla vasakule joondatuna ja paksus Kirjas;
o allkiri sonastab joonisel kujutatut lihtsalt;

o allkirja tekst algab suure tdhega ja 16ppu punkti ei panda;

e joonisele kantavad tdhised, arvud ja tekst triikitakse suurusega 11.

- J
Joonis 1. Kiittepuidu hind (Eesti Metsa ja Puidutootmise Liit, 2008)

Joonis 2. Kodasoo mois (Tammik, 2009)



2.6. Lisad
Lisad sisaldavad materjali, mida t66 on eesméarkide saavutamiseks vaja 1dinud, kuid ei ole t66
sisuga otseselt seotud (nt kiisitluslehed, graafikud ja diagrammid, suuremad plaanid ja kaardid,
modtmis- ja vaatlusprotokollid, t66s kasutatud kirjad, memuaarid ja intervjuude tekstid,
dokumendid, fotokoopiad jne). Vormistamisnduded lisadele:

e lisadele tuleb pohitekstis viidata;

¢ lisade number ja pealkiri kirjutatakse lehe vasakule tilanurka;

o lisad pealkirjastatakse;

e lisad loetletakse sisukorras lihekaupa.

2.7. Kasutatud materjalide loetelu vormistamine

Kasutatud materjalide loctelu lisatakse t66 16ppu enne lisasid. Allikad esitatakse autorite
perekonnanimede tdhestikulises jérjestuses ilma neid nummerdamata. Loendisse margitakse
allikad, mis on t66 koostamisel sisulist tuge pakkunud ning millele on t66s viidatud. Iga kirje

sisaldab jargmisi elemente:

autori(te) nimi(nimed) — perekonnanimi ja eesnime initsiaal(id);

ilmumise aasta;

pealkiri;

ilmumiskoht ja kirjastuse nimi.
Ulesmirgitud elemendid eristatakse punktiga. Ajakirjade ja -lehtede korral lisatakse koite
number ja kasutatud lehekiilgede numbrid. Internetist saadud materjalide 13ppu lisatakse

netilehekiilje kiilastamise kuupdev.

Teosel on autor
Kdiv, M., Raudkivi, P. 2004. Keskaeg I. Tallinn: Avita.

Sauter, P. 2006. Laiskade laste raamat. Huma.

Teosel ei ole autorit margitud

Eesti Entstiklopeedia, 6. 1992. Tallinn: Valgus.
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3. LOOVTOO KAITSMINE JA HINDAMINE

3.1. Opilane esitab oma valmis loovtdd juhendajale néidal enne t66 esitlust.

3.2. Loovtdo esitlemine on avalik ja toimub kooli poolt Kinnitatud komisjoni ees.

3.3. Kaitsmisel voivad kuulajatena osaleda 7. klassi opilased.

3.4. Loovtdo esitlemine toimub suuliselt, oma jutu illustreerimiseks ja too tutvustamiseks peab
opilane kasutama esitlust.

3.5. Ettekande pikkus on kuni 5 minutit.

3.6. Hindamisel arvestatakse t00 sisu ja vormistamist, dpilase esinemist esitlusel ja tema
suhtumist t66 tegemisse.

3.7. Loovtodd siilitatakse Koeru Keskkooli raamatukogus.



LISA 1. THTELLEHE NAIDIS

Koeru Keskkool

KOERU KIHELKONNA MOISAD

Uurimistoo

Autor: Mait Kuusk, 8. klass
Juhendaja: op Liina Kask
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