KINNITATUD

Koeru Keskkooli direktori
26.05.2016

kaskkirjaga nr 1-2/13

KLASSIJUHATAJA AMETIJUHEND
Oppeasutus: Koeru Keskkool
Ametikoha nimetus: klassijuhataja
Alluvus: dppealajuhataja
Koostddpartnerid: dpilased, lapsevanemad, dpetajad, kooli juhtkond

1. ULDSATTED

1.1. Klassijuhataja juhindub oma tegevuses

1.1.1. kehtivatest Eesti Vabariigi seadustest, haridusministri maarustest ja muudest
oigusaktidest ning kooli direktori voi teda asendava isiku kaskkirjadest, suulistest ja
kirjalikest korraldustest ning juhistest;

1.1.2. kooli pdhimaarusest;

1.1.3. kooli arengukavast;

1.1.4. kooli 6ppekavast;

1.1.5. toosisekorraeeskirjast;

1.1.6. kooli kodukorrast;

1.1.7. kdesolevast ametijuhendist;

1.1.8. kooli 6ppe-kasvatustoo eesmargist;

1.1.9. kooli paevakavast.

1.2. Klassijuhataja jargib punktis 1.1. nimetatud digusaktide taitmist oma igapaevatoos
ja jalgib neis tehtavaid muudatusi.

2. KLASSIJUHATAJA TOO EESMARGID

2.1. Kasvatustoo teostamine lahtetlesandena opilase tasakaalustatud arengu
toetamine (huvid, vdimed, suundumused).

2.2. Klassi kui terviku kujundamine, Uksteist toetava 6hkkonna loomine, Iahtudes
Opilaste ealistest isearasustest ja klassi eriparast.

3. KLASSIJUHATAJA KOHUSTUSED JA ULESANDED

3.1. Kasvatustoo plaanide koostamine.

3.2. Klassijuhatajatundide ja urituste ettevalmistamine ja Iabiviimine.

3.3. Untsete nduete, kooli kodukorra selgitamine ja sellest kinnipidamise jélgimine.
3.4. Opilase edasijoudmise pidev jalgimine (eKool, puudumiste arvestus, vestlused ja
koost66 ainedpetajate ning lapsevanematega).

3.5. AnalliUs (sh eneseanallus klassijuhatajana) ja aruannete koostamine.

3.6. Kaitumise ja hoolsuse hindamine.

3.7. Osalemine klassijuhatajate koostd0s.

3.8.Tunnustus- ja karistusvahendite rakendamine.

3.9. Arenguvestluste ettevalmistamine ja labiviimine kdigi opilaste ja vanematega
vahemalt kord dppeaastas.



3.10. Lastevanemate koosolekute ettevalmistamine ja labiviimine vahemalt kaks korda
Oppeaastas.

3.11. Kutse- ja karjaarinbustamisalase t60 suunamine.

3.12. Opiabialase t66 (ainedpetaja, lapsevanem) koordineerimine.

3.13. Klassidokumentatsiooni taitmine (aruanded, dpilaspaevikud, puudumistéendid,
Oppeaasta I16pus dpilasraamatusse aastahinnete kandmine).

3.14. Vajaliku teabe ja informatsiooni edastamine dpilastele.

4. KLASSIJUHATAJA OIGUSED JA VASTUTUS
4.1. Klassijuhatajal on &igus:
4.1.1. osaleda kooli arengutegevuses ning kooli juhtimises éppendukogu ja
klassijuhatajate koost6o kaudu;
4.1.2. arengu- ja tulemusvestlusele;
4.1.3. teha juhtkonnale soovitusi ja ettepanekuid t66 paremaks korraldamiseks;
4.1.4. pédérduda ndustamiseks oma otsese ulemuse voi juhtkonna poole;
4.1.5. nduda juhtkonnalt tddks vajalike todvahendite olemasolu ning to6tingimuste
tagamist;
4.1.6. saada vajadusel taiendkoolitust;
4.1.7. saada tunnustust vastavalt kooli to6tajate tunnustamise korrale.
4.2. Klassijuhataja t66le annab hinnangu dppealajuhataja
4.3. Klassijuhataja vastutab:
4.3.1. tema hoolde usaldatud opilaste turvalisuse eest;
4.3.2. iseenda eetilisuse, t66- ja suhtlemiskultuuri eest;
4.3.3. vastutab klassi dppekasvatustod eesmarkide taitmise eest:
e OJpilaste kdlbeline kasvatamine,
¢ koolikohustuse taitmine,
e koolikultuuri kujundamine.
4.3.4. vastutab dokumentatsiooni digeaegse ja korrektse taitmise eest.

5. KLASSIJUHATAJALE ESITATAVAD NOUDED

Klassijuhataja

5.1. omab valmidust meeskonnatooks;

5.2. tegeleb regulaarselt enesetaiendamisega;

5.3. arendab endas emotsionaalset stabiilsust, empaatiavdimet ja tolerantsust;
5.4. austab oma kolleegide, dpilaste ja nende vanemate digusi ja vabadusi;
5.5. valib olukorrale sobiva suhtlemistasandi ning valjendab end selgelt ja
arusaadavalt;

5.6. omab tddks vajalikke arvutialaseid pdhioskusi;

5.7. on oma koolile lojaalne.

6. LOPPSATTED

6.1. Klassijuhataja vastutab kdesoleva ametijuhendiga temale pandud kohustuste ja
todllesannete taitmise eest seaduse, haldusakti voi kooli siseaktiga satestatud korras.
6.2. Klassijuhataja ametijuhend vaadatakse Ule igal 6ppeaastal ja selles vdidakse
vajadusel teha muudatusi ja taiendusi nii juhtkonna kui klassijuhatajate to6ruhma
ettepanekul.

6.3. Klassijuhataja ametijuhend kuulub lahutamatu osana t66taja t66lepingu juurde ja
on koostatud kahes eksemplaris, kummalegi poolele Uks.



