Lehekülgede nummerdamine ja automaatne sisukord
Automaatne sisukorra tegemine


1.  Lehekülgede nummerdamine

Insert, Page Number, Bottom of Page, Plain Number 2 (alla, keskele)

Design, Different First Page

Vorminda lehekülje numbrid (Times New Roman, 12)
2. Pealkirjade laadide muutmine
Heading 1 (parema nupuga)


Modify . . . 


Formatting (Times New Roman, 14, Bold)


Format ▼


Paragraph . . . 


Spacing (Before 0, After 0, Line spacing 1,5)

Heading 2 ja Heading 3 


Modify . . . 


Formatting (Times New Roman, 12, Bold)


Format ▼

Paragraph . . . 


Spacing (Before 0, After 0, Line spacing 1,5)

3. Muuda pealkirjad sobivasse pealkirja laadi

4. Automaatne sisukorra tegemine

Vali koht, kuhu sa soovid sisukorda tekitada

References


Table of Contents ▼

Insert Table of Contents . . . 


OK

Aktiveeri sisukord ja vorminda (Times New Roman, 12, Before 0, After 0, Line spacing 1,5)

Kirjuta tekkinud sisukorra ette SISUKORD (3-le reale)
5. Sisukorra automaatne muutmine

Klõpsa parema nupuga sisukorra peal


Update Field

Update page numbers only – muudab ainult lehekülgede numbrid


Update entire table – muudab ka muudatused pealkirjades

